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¿COMO CONVERTIR UN ARCHIVO DE .DOC A .PDF?
 Por lo general se realizan todo archivo en formato .doc es decir documento de Word; para poder transformar un archivo .doc a formato pdf, debe seguir los siguientes pasos.
 .doc a .pdf 1.-Busque escoja y abra el Archivo del documento de Word que desea grabar o convertir en formato pdf.

Page 2
                        

2.- Una vez abierto el archivo revise si hay algo que desee corregir del mismo antes de convertir la formato.
 Recuerde que al convertir a formato PDF ya no se podrá realizar ningún cambio dentro del archivo ya grabado con este formato.

Page 3
                        

3.-Una vez revisado proceda a ir hacia la barra de herramientas y al icono de guardar de un click y elija guardar como; existen varias opciones de guardado escoja. pdf o xps.

Page 4
                        

4.- Al escoger el formato pdf le aparecerá una ventana de un clic en publicar.

Page 5
                        

5.- Al escoger publicar aparecerá el documento ya convertido en formato pdj en la pantalla y se lo vera asi.

Page 6
                        

6.- Para comprobar que su archivo fue convertido correctamente búsquelo; y compruebe que se haya convertido en un archivo pdf.
 NOTA: En ocasiones sucede que olvidamos donde guardamos los archivos si recuerda el nombre de un clic derecho en iniciar y diríjase a la ventana de búsqueda ; ahí digite el nombre del archivo o el formato del archivo que está buscando en el que lo guardo en este caso .pdf.
 Ahora puede transformar los archivos que usted desee en formato pdf.
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