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Convertir un
 Documento a pdf
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Esta es la opción rápida , si en su computador les funciona.
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PARA CONVERTIR UN DOCUMENTO EN PDF DEBEN SEGUIR LOS SIGUIENTES PASOS
 1. Crear el documento en word
 2. Guardar el documento con formato Word común y corriente, sin cerrarlo.
 3. De lo contario dan nuevamente dar clic en Archivo, click en imprimir, desplegar el cuadro de impresoras, elegir cualquier opción que diga PDF click .
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4. click en imprimir

Page 5
                        

5. Automáticamente los regresa al documento y les aparecerá el siguiente pantallazo Dan click en Guardar

Page 6
                        

6. Les aparece el cuadro de Guardar como , elegin donde guárdalo , dan un Nombre y guardar.
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7. Después de esto les aparece un aviso de pdf archies o el que escogieron y les quedar el archivo en PDF , lo Guardar en guardar como y esa copia de PDF es la que me envían
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Gracias.
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